
AP Test Ordering
How to order an AP test at Dunwoody High School



Guidelines for Ordering a AP Tests
• All tests must be ordered on the Total Registration website
• Each tests cost $98
• Once the registration period ends, no refunds will be given for cancelled tests
• No additional tests can be ordered once the registration period ends
• DCSD will pay for one AP exam for each student for the 2019‐2020 school year
• The State of Georgia will pay for one STEM exam (Biology, Calculus AB, Calculus BC, 

Computer Science A,  Chemistry, Environmental Science, Physics 1: Algebra‐Based, 
Physics 2: Algebra‐Based, & AP Statistics) for each student during the 2019‐2020 school 
year

• Waivers will be deducted from the students final bill at checkout
• If you have more than one student, you must use a different email for each student



STEP 1: Total Registration Site
Double click on the link below or 
cut and paste it into your web 
browser:
TotalRegistration.net/AP/111152

You should a screen like this

If this is your first AP order, 
complete the blue section and then 
hit next.

If you have previously registered for 
AP exams, click the blue Login Here 
link.



STEP 2: Setting up your account
New users will need to fill out 
all the blue sections on this 
page.  

Be sure to use a different 
email for each student your 
are trying to register.  

When done, click on the next 
button.



STEP 3:Confirm you are a DHS student

We only offer AP exams for 
students who attend 
Dunwoody High School.

If you are a Dunwoody 
student, click yes and then 
click on the next button. 



STEP 4: College Board Login

Your student should already have a College 
Board account. Account set‐up took place 
during the first week of their AP class.  The 
College Board log‐in page to the right is 
verifying that this had been done, and what 
email address was used.  Click yes for both and 
then click on next.
If the student used a different email address 
on the College Board site, click no, and then 
enter the correct email. Once entered, click 
next.

For the 2020 AP test administration, College Board has changed their registration 
procedures.  Students are now required to register on the College Board website.  To 
make our registration process easier for our stakeholders, we require that all AP tests 
be registered and paid for using Total Registration.



STEP 5:Student Information
Complete each of the required 
sections.
Student ID is your school ID number

If you are taking a STEM class, be 
sure to click yes

Federal Free or Reduced Lunch

Click the next button to advance.



Step 6: Parent Information

Fill out the parent contact 
information.  Be sure to use 
an email address that is 
different from your 
student’s email address.



Step 7: Test 
Registration

Find the correct AP test, check 
the box, and then check the 
correct box for the AP 
instructor and period.

*You will only be able to 
register for spring AP classes.  
The fall AP classes had their 
registration in October.

When your done, click the next 
button to advance.



Step 8a: 
Payment
If you did not check the STEM box for 
taking a STEM test, you will be directed 
to this page.  Review the information at 
the top of the page.  Make sure that 
you have registered for the correct tests 
with the correct teacher and section.

Once you have entered your credit card 
information, click the refund policy box.

When finished, click the next 
button to advance.



Step 8b: 
Waiver
If you did check the STEM box for 
taking a STEM test, you will be 
directed to this page.  
The school AP test coordinator will 
be notified about your test selection 
and will go in and manually apply the 
STEM waiver (if applicable).  
You should receive a notification via 
email when the waiver has been 
accepted, or you can check back in 
your account the next day.



Step 9: Waiver 
only
If your waiver is approved, you 
will need to log‐in to your Total 
Registration account.  

To make a payment, click on 
the blue Make a Payment link.



Step 10: 
Waiver only

On this screen, you will be able to 
verify that your waiver was 
applied. 

Enter your credit card information

Be sure to check the refund policy 
box.



Confirmation Page
You have know successfully 
registered for your AP tests at 
Dunwoody!  

On this page, you can print 
your registration 
confirmation.

Your students have already 
done this step with their 
teacher, so you do not have to 
do anything with this section.



Questions/Problems
If you have any questions or problems, please email Ben 
Braaten at benjamin_braaten@dekalbschoolsga.org. 

Thank you!


